ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL e
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMAQUA
GABINETE DO PREFEITO

Of. n2 655/15-SEG.
Camaqua, 29 de dezembro de 2015.
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DECRETO N 19.044, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2015.

Altera o Decreto n? 15.155/2012, que

4 institui o cronograma de execugdo das
atividades a serem implementadas para o
atendimento integral dos dispositivos
constantes no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

JOAO CARLOS FAGUNDES MACHADO, Prefeito de Camaqua, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 74 da Lei Organica do Municipio e considerando a
necessidade de:

PADRONIZAR os procedimentos contdbeis municipais, com o objetivo de
orientar e dar apoio a gestdo patrimonial na forma estabelecida na Lei
Complementar n2 101, de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal;

ELABORAR demonstracdes contdbeis consolidadas e padronizadas com base
no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da
Federagao;

ATENDER aos dispositivos da Portaria n® 548, de 24 de setembro de 2015, da
Secretaria do Tesouro Nacional, e

PROPORCIONAR maior transparéncia sobre as contas publicas;
DECRETA:

Art. 12 O Anexo Unico ao Decreto n? 15.155 de 29 de marco de 2012, que
instituiu o cronograma de execucdo das atividades a serem implementadas no
ambito do municipio para o atendimento integral dos dispositivos constantes no
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico - MCASP passa a vigorar na forma
do Anexo Unico a este Decreto. /?’



o /XD
'r\VllQ‘p ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL o Vg
Y

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMAQUA
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO s o

Art. 22 Até o dia 31 de dezembro de 2015, este Decreto serd divulgado, em
meio eletrénico, por meio do portal www.camaqua.rs.gov.br, e enviado a Secretaria
do Tesouro Nacional, por meio de Oficio enderecado a Coordenacdo-Geral de Normas
de Contabilidade Aplicadas & Federagdo ou pelo correio eletrénico
consolidacao.df.stn@fazenda.gov.br.

Art. 32 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao.

Art. 42 Fica revogado o Decreto n? 18.016, de 17 de dezembro de 2014.

GABINETE DO PREFEITO DE CAMAQUA, 23 de dezembro de 2015.

Lot Jobl
J ARLOS FAGUNDES MACHADO
PREFEITO DE CAMAQUA

Registre-se e Publique-se.

IZETE ROCKE P!
SECRETARIA DA AD
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CRONOGRAMA DE AGCOES DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS
E ESPECIFICOS ADOTADOS E A SEREM IMPLEMENTADOS

1. RECONHECIMENTO, MENSURACAO E EVIDENCIAGCAO DOS DIREITOS, DAS
OBRIGACOES E DAS PROVISOES POR COMPETENCIA.

Cronograma de
Implantagdo e
Responsavel pela
implementacgao

Descrigao da Agao

1.1 Andlise da legislagdo tributédria, em especial o Cédigo
Tributério Municipal, identificando os tributos criados, com
as respectivas bases de célculo, aliquotas, e as situacdes 2016
que venham a identificar e precisar o fato gerador ;
|contébil, além de situagbes relacionadas ao langamente Setor Tributario w
'dos tributos, notificagbes etc. possibilitando, assim, o
| reconhecimento dos créditos tributéarios.

1.2 Averiguagao, pelo Setor de Tributagao, do langamento
| dos tributos segundo as normas legais, quanto a eventuais 2016
ajustes necessarios, possibilitando, assim, ndo s6é o
‘reconhecimento como a mensuragdo dos créditos Setor Tributério
tributdrios.

1.3 Elaboragdo, pelo Setor de Tributagdo, de relatérios
mensais dos lancamentos realizados e respectiva 2016
movimentagao, encaminhando-os ao Setor de
| Contabilidade, para viabilizar o registro contédbil dos Setor Tributéario

créditos tributarios, por competéncia.
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/1.4 PRevisdo geral do cadastro de contribuintes,
| promovendo-se a sua atualizacdo, com a identificacdo
|daqueles que continuam ativos e daqueles inativos,

|apurando-se, consequentemente, eventuais langamentos 2016 1
/de créditos tidos como inconsistentes, elaborando-se
' relatério pormenorizado a esse respeito e encaminhando-o Setor Tributario
ao Setor de Contabilidade para que possam ser
promovidos aos devidos ajustes nos demonstrativos
| contabeis.
1
2016

| 1.5 Adogdo de rotinas para o encaminhamento tempestivo
|ao Setor de Tributacdo, de informacdes oriundas dos
| diversos Setores que executam agdes das quais resultam
|créditos de natureza ndo tributéria, tais como prestacdo
|de servicos a particulares, aluguéis, indenizacées,
|restituicdes e outros valores retornaveis, para fins de
reconhecimento e mensuracdo dos créditos nao
tributérios.

Sec. Mun. da
Agricultura
Sec. Especial de
Governo
Sec. Mun. da Fazenda |
Sec. Mun. do Meio |
Ambiente
Sec. Mun. da
Infraestrutura
Sec. Mun. da Salde

1.6 Elaboragdo de relatérios mensais, pelo Setor de

|

Tributacdo, dos registros de créditos realizados e 2016
'encaminhamento ao Setor de Contabilidade, para

viabilizar o registro contdbil dos créditos nao tributarios, Setor Tributario
| por competéncia.

1.7 Levantamento geral de todos os créditos inscritos em

Divida Ativa Tributdria e N&o Tributaria, pelo

Departamento Tributdrio confrontando-os com a revisdo 2016

geral do cadastro de contribuintes, identificando-se
|eventuais créditos inconsistentes, ajustando-os a valor
‘recuperével, ou ainda propondo o cancelamento dos
créditos tidos como prescritos ou irrecuperéveis,
' promovendo-se assim a exata mensuracdo do montante

| inscrito em divida ativa.

Setor Tributéario
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|1.8 Elaboracdo, pelo Setor Tributdrio de relatério
' pormenorizado dos créditos inscritos em Divida Ativa,
“conforme acima, encaminhando-o ao Setor de
| Contabilidade, para promogao dos devidos ajustes, com
|acréscimos ou reducdes, nos créditos registrados nos
| demonstrativos contabeis, em especial no Balango
'Patrimonial do Municipio, havendo, assim, a exata
'evidenciacdo dos créditos a receber por conta da Divida
Ativa.

2016

Setor Tributéario

1.9 Adequacdo de rotinas e sistemas para viabilizar,
imensalmente, em registros especificos, as atualizagdes
‘promovidas na Divida Ativa, tais como multas, juros e
| atualizagao monetdria, propiciando a exata mensuragao
| desses créditos.

2016

Setor Tributério

i1.10 Elaboracdo de relatério sintético mensal, pelo
Departamento de Tributagdo, contendo informagdes
pormenorizadas de toda a movimentagdo ocorrida na
Divida Ativa (inscricbes, atualizagbes, baixas, etc.),
jencaminhando-o ao Setor de Contabilidade, para fins de
; registro contabil.

2016

Setor Tributario

1.11 Adocdo, pelo Setor Contdbil, de rotina para a
segregacao dos créditos inscritos na divida ativa no Ativo
Circulante e no Ativo Realizdvel a Longo Prazo.

2016

Setor de
Contabilidade

|1.12 Adocao, pelo Setor Contdbil, de rotina para o ajuste a

valor recuperdvel dos créditos inscritos na divida ativa
(Provisdo para Perdas da Divida Ativa).

2016

Setor de
Contabilidade

} 1.13 Adocao de rotinas de informagdes, entre os diversos
Departamentos, para o reconhecimento e a mensuragao
das obrigacgdes, inclusive provisdes, especialmente para
|Férias, 132 Salédrio e Licenga Prémio, a fim de que o
|Departamento de Contabilidade possa, efetivamente,

| registrar essas obrigagdes e provisdes, por competéncia.

|

2016

Setor de
Contabilidade

Setor de Pessoal

7a
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‘114 Elaboracdo de relatérios mensais, pelos diversos
\6rgaos que integram a Administracéo Municipal,
| identificando todas as obrigacdes assumidas, inclusive as
decorrentes de sentencas judiciais (Precatérios e RPVs),
| independentemente do empenho da despesa
| correspondente, e encaminhando-os ao Setor Contabil
para que possa, assim, ocorrer a evidenciagao dessas
obrigagoes.

2016

Assessoria Juridica

|1.15 Realizacdo de ajustes nos registros contdbeis de
todos os compromissos de divida do Municipio, tais como
empréstimos e financiamentos contratados,
parcelamentos de dividas e outros compromissos,
evidenciando-os em contas do Passivo Circulante e/ou
' Passivo Exigivel a Longo Prazo, conforme a exigibilidade
| dos mesmos.

2015

Setor de
Contabilidade

2. RECONHECIMENTO, MENSURAGAO E EVIDENCIAGCAO DOS BENS MOVEIS,

‘ IMOVEIS E INTANGIVEIS

Descrigdo da Agéo

Cronograma de
Implantacdo e
Responsavel pela

implementacao
|2.1. Instituicdo de Comissdo especifica para:
a) promogéo de levantamento geral dos bens méveis da
‘entldade, confrontando-os com os registros existentes;
2019

b) elaboragédo de relatério  circunstanciado e
| pormenorizado, com a identificacdo dos bens moveis
| cadastrados, assim como aqueles ndo cadastrados
' propondo-se o cadastramento respectivo;

c) promocdo da reavaliagdo dos bens a precos de
| mercado, ou a valor recuperavel.
g

Setor de Patriménio |
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2.2 Adogdo, através da edicdo de norma local, de
procedimentos especificos visando o controle de
patrimdnio, a possibilidade de averiguagdo periédica de
incorporagdo, baixa e movimentagédo dos bens méveis.

2019

Setor de Patriménio

2.3 Adequacgao de sistema informatizado para o controle
patrimonial dos bens mdveis que possibilite a emissédo de
relatérios especificos a serem encaminhados ao setor de
contabilidade, para o correto registro contdbil e
evidenciagdo das incorporagdes, baixas e movimentagao
dos bens méveis.

2019

Secr. Mun. da
Fazenda

Setor de Patriménio

2.4 Instituicdo de Comissao especifica, para:

a) promogao do levantamento geral dos bens iméveis da
entidade, confrontando-os com os registros atuais;

b) levantamento junto Registro de Iméveis, da situagao
juridica desses iméveis e promovendo, se for o caso, as
averbacgdes pertinentes;

|

c) adequacgdo dos iméveis existentes com os respectivos
| registros promovendo- se as incorporacdes e baixas em
razdo do levantamento promovido;

d) efetuar a averiguagdo fisica dos mesmos, com a
reavaliacdo destes, a preco de mercado ou a valor
recuperavel;

e) elaborar, ao final dos trabalhos, relatério(s)
especifico(s), detalhando pormenorizadamente a situagao
juridica e fisica dos bens imdveis, inclusive com os
respectivos valores alcangados em fungdo da reavaliagdo
promovida, encaminhando-os ao Departamento de
Contabilidade para a evidenciagdo desta parcela do
| patrim6nio nas pegas contabeis do Municipio.

2019

Secr. Mun. da
Administragao

Setor de Patriménio

2.5 Adocdo, através da edicgdo de norma local, de
procedimentos especificos visando o controle patrimonial
dos Bens Iméveis, bem como a possibilidade de
|averiguacdo periédica de incorporacdo e baixa desses

| bens.

2019

Secr. Mun. da
Administragao

7
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| 2.6 Adequacao de sistema informatizado para o controle
patrimonial dos bens iméveis que possibilite a emissdo de
relatérios especificos a serem encaminhados ao Setor
Contéabil, para o correto registro contdbil e evidenciagao
das incorporagdes e baixas dos bens imdveis.

2019

Secr. Mun. da
Administragao

2.7 Adogao pelo Setor de Patrimbnio de procedimento
especifico visando a:

a) identificagdo de possiveis bens intangiveis, tais como
marcas, direitos e patentes industriais, e direitos sobre uso
de bens iméveis, que componham o patriménio do
| Municipio;

b) mensuracdo e registro contdbil dos bens intangiveis
com base no valor de aquisicdo ou de produgao, exceto
aqueles obtidos a titulo gratuito, ou daqueles com
impossibilidade de valoragao.

2019
Secr. Mun. da
Administracao

Setor de Patriménio

3. REGISTRO DE FENOMENOS ECONOMICOS, RESULTANTES OU
INDEPENDENTES DA EXECUGAO ORGAMENTARIA, TAIS
COMO DEPRECIACAO, AMORTIZAGCAO, EXAUSTAO

|
\
\
% Descrigdo da Agao

Cronograma de
Implantagéo e
Responsavel pela
implementacgao

/3.1 Adocéo de procedimento especifico, junto ao Controle
|de Patriménio, que vise a identificacdo e a avaliagdo de
| fendmenos que venham a afetar o patriménio da entidade,
|principalmente daqueles independentes da execugao
orcamentaria, a exemplo das superveniéncias e
insubsisténcias ativas e passivas.

2019

Secr. Mun. da
Administragao

Setor de Patriménio
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|3.2 Implementagdo de rotinas e de procedimentos que 2019

| possam avaliar, com seguranca, eventuais situagdes de

‘ajustes ao patriménio da entidade, adequando-0 ao seu Secr. Mun. da

| justo valor, com a aplicacdo dos conceitos de reavaliagao, Administragao
reducdo ao valor recuperavel, depreciagdo, amortizagao e

exaustdo, dentre outros. Setor de Patrimoénio

|

‘: l

= i SERNY PRIRRST NI
1 l 2019

|3.3 Elaboragao de relatério técnico e edigdo de ato
normativo estabelecendo a tabela padréo da vida util e
! respectivas taxas anuais de depreciagdo dos bens moéveis.

Setor de
Contabilidade

Setor de Patriménio |

e I e BRI R

| 3.4 Elaboracéo de relatérios especificos, pelo Controle de

' Patriménio, identificando os ajustes decorrentes de
depreciacdo, amortizagdo e exaustdo, encaminhando-0s

| ao Departamento de Contabilidade para o correto registro
contabil e evidenciagdo desses ajustes nas pecgas
contabeis do Municipio.

|

I

2019

Setor de Patrimonio |

4. RECONHECIMENTO, MENSURAGAO E EVIDENCIACAO
1 DOS ATIVOS DE INFRAESTRUTURA

| i
” Cronograma de
Descricdo da Agao <L Implantaco
| Adequar os procedimentos adotados para atender ao
MCASP

5. IMPLEMENTAGAO DO SISTEMA DE CUSTOS

. \ Cronograma de
|
Descricdo da Agao \ Implantacéo

| Adequar 0s procedimentos adotados para atender ao 2019 w
MCASP

=
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6. APLICACAO DO PLANO DE CONTAS ~ PCASP, DETALHADO NO NiVEL EXIGIDO
PARA A CONSOLIDAGAO DAS CONTAS NACIONAIS

Descrigdo da Agao

Cronograma de
Implantagao

| Adequar os procedimentos adotados para atender ao
MCASP

Desde 2014

7. NOVOS PADROES DE DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADOS

AO SETOR PUBLICO - DCASP

Descrigdo da Agao

Cronograma de
Implantagao

Adequar os procedimentos adotados para atender ao
MCASP

Desde 2014

8. DEMAIS ASPECTOS PATRIMONIAIS PREVISTOS NO MANUAL DE
CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

Descrigdo da Agao

Cronograma de
Implantacao e
Responsavel pela
implementagéo

8.1 Efetuar o levantamento das participagdes do Municipio
no patriménio de outras entidades, especialmente em
| Consércios Publicos, para fins de registro contabil.

2019

Secr. Mun. da
Fazenda

Setor de
Contabilidade

2 @



ra .
‘ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL B
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMAQUA 2
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO )
8.2 Relatério:
2019

a) Com o levantamento geral dos materiais em estoque no
almoxarifado,  confrontando-os com os registros
| existentes;

\

|b) Relatério circunstanciado e pormenorizado, com a
identificacdo dos materiais estocados e respectivos

i valores.
|
|

Secr. Mun. da
Administracédo

Setor de
Almoxarifado

|8.3 Adocdo, através da edicdo de norma local, de
|procedimentos especificos, visando ao controle de
'almoxarifado e a possibilidade de averiguagao periddica
'das entradas, saidas e saldos em estoque.

2019

Secr. Mun. da
Administracdo

Setor de
Almoxarifado

8.4 Implantagdo de sistema informatizado para o controle | -

|de estoques, que possibilite a emissdo de relatérios
;espec:’ficos a serem encaminhados ao Setor Contabil, para
| o correto registro e evidenciagdo das entradas e saidas de
| almoxarifado.

2019

Secr. Mun. da
Administragdo

Setor de
Almoxarifado

3



